
 

 
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL 

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

La Subdirección de Recursos Humanos de la Coordinación Administrativa 
de la Secretaría de Obras Públicas de Gobierno del Estado de Zacatecas, 
con domicilio en Circuito Cerro del Gato, Edificio F, tercer Piso, Ciudad 
Administrativa, C.P. 98160, Zacatecas, Zac., México, es la responsable del 
uso y protección de sus datos personales obtenidos a través de los trámites 
y servicios que brinda, los cuales serán protegidos conforme a las 
disposiciones de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de 
los Sujetos Obligados del Estado de Zacatecas, y la normatividad que al 
respecto aplique, informándole para ello lo siguiente. 
 
Qué datos personales se recaban 
 
Los Datos Personales que podrán ser recabados y sometidos a tratamiento 
para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de 
privacidad son los siguientes; 
 Nombre completo 
 Fotografía 
 Registro Federal de Contribuyentes RFC 
 Clave única de registro poblacional CURP 
 Fecha de nacimiento 
 Numero de seguridad social NSS 
 Domicilio particular 
 Teléfono particular 
 Profesión 
 lugar de nacimiento 
 edad 
 teléfono celular 
 correo electrónico 
 nacionalidad 
 estatura 
 peso 
 sexo/genero 
 estado civil 
 nombre de dependientes económicos 
 numero de cartilla 
 número de pasaporte 
 nombre del padre 
 domicilio del padre 
 ocupación del padre 
 nombre de la madre 
 domicilio de la madre 
 ocupación de la madre 
 nombre del cónyuge 
 domicilio del cónyuge 
 ocupación del cónyuge 

 nombre de la primaria 
 domicilio de la primaria 
 año de ingreso a la primaria 
 año de egreso de la primaria 
 certificado de primaria 
 nombre de la secundaria 
 domicilio de la secundaria 
 año de ingreso a la secundaria 
 año de egreso de la secundaria 
 certificado de secundaria 
 nombre de la preparatoria 
 domicilio de la preparatoria 
 año de ingreso a la preparatoria 
 año de egreso de la preparatoria 
 certificado de preparatoria 
 nombre de la institución educativa nivel 

profesional 
 domicilio de la institución educativa 
 nivel profesional 
 año de ingreso a la institución 

educativa, nivel profesional 
 año de egreso de la institución 

educativa, nivel profesional 
 certificado de institución educativa 

nivel profesional 
 conocimientos generales de oficina 
 segundo idioma 
 otras habilidades u oficios 
 empleador anterior 
 puesto en el primer empleo anterior 



 

 domicilio del primer empleo anterior 
 nombre del jefe inmediato del 

primer empleo anterior 
 actividades desempeñadas en el 

primer empleo anterior 
 tiempo laborado en el segundo 

empleo anterior 
 segundo empleador anterior 
 puesto en el segundo empleo 

anterior 
 domicilio del segundo empleo 

anterior 
 nombre del jefe inmediato del 

segundo empleo anterior 
 actividades desempeñadas en el segundo 

empleo anterior 
 tiempo laborado en el segundo 

empleo anterior 
 tercer empleador anterior 
 puesto en el tercer empleo anterior 
 domicilio del tercer empleo anterior 
 teléfono del tercer empleo anterior 
 nombre del jefe inmediato del 

tercer empleo anterior 
 actividades desempeñadas en el 

tercer empleo anterior 
 tiempo laborado en el tercer 

empleo anterior 
 nombre de quien hace la primera 

recomendación personal 
 domicilio de quien hace la primera 

recomendación personal 
 teléfono de quien hace la primera 

recomendación personal 
 ocupación de quien hace la primera 

recomendación personal 
 firma autógrafa de quien hace la 

primera recomendación personal 
 nombre de quien hace la segunda 

recomendación personal 
 domicilio de quien hace la segunda 

recomendación personal 
 teléfono de quien hace la segunda 

recomendación personal 
 ocupación de quien hace la 

segunda recomendación personal 
 firma autógrafa de quien hace la 

segunda recomendación personal 
 ¿tiene familiares laborando en la 

misma institución? 
 ¿tiene otros ingresos? 
 número de inmueble JIAPAZ o 

número de medidor CFE 
 nombre del titular del recibo de 

agua, teléfono o luz titular del 
documento comprobante de 
domicilio. 

 número de tarjeta de debito 
 folio nacional de la credencial de 

elector 
 clave de elector 
 año de registro en el padrón 

electoral 
 numero de emisión de la credencial 

de elector 
 firma digitalizada en documentos 

de identificación (credencial de 
elector, titulo, cedula profesional) 

 numero identificador de la 
credencial de elector 

 fecha de inscripción en el registro 
único de población (CURP) 

 folio de emisión de la cave CURP 
 número identificador electrónico del acta de 

nacimiento 
 número de certificado de nacimiento 
 libro y foja del acta de nacimiento 
 número de cédula de identificación 

fiscal (CIF) 
 numero de cedula profesional 
 Código de barras de la cedula 

profesional 
 Nombre de la persona a contactar 

en caso de accidente automovilístico 
 teléfono de la persona de contacto 

en caso de accidente 
 número de licencia de conducir 
 código QR de la credencial de 

elector 
 código QR del alta en el registro 

único de población (CURP) 
 código QR del acta de nacimiento 
 código QR de la cédula de 

identificación fiscal 
 código QR de la cédula profesional 
 código QR de la licencia para 

conducir 
 número de crédito INFONAVIT 
 número de crédito FONACOT 
 ingreso por concepto de bono 
 percepciones por prestación de 

vale de despensa 
 fecha de inicio de la relación laboral 
 nombramiento 
 número de crédito Infonavit 
 monto de aportación IMSS 
 monto de aportación INFONAVIT 



 

 monto de aportación afore 
 hora de entrada 
 hora de salida 
 motivo oficial del pase de entrada o 

salida 
 fecha solicitada día económico 
 fecha de inicio de incapacidad 
 fecha de término de incapacidad 

 

Además de los Datos Personales contenidos en los documentos mencionados 
anteriormente, utilizaremos los siguientes Datos Personales considerados como 
sensibles, que requieren de especial protección: 

 Cuenta bancaria 
 tipo de sangre 
 enfermedades crónicas 
 deportes que practica 
 hábitos / pasatiempos 
 nombre del (los) hijo(s) 
 estado de salud física actual 
 estado de salud mental actual 
 sueldo inicial en el primer empleo 

anterior 
 sueldo final en el primer empleo 

anterior 
 motivo de la separación del primer 

empleo anterior 
 sueldo inicial en el segundo empleo 

anterior 
 sueldo final en el segundo empleo 

anterior 
 motivo de la separación del 

segundo empleo anterior 
 sueldo inicial en el tercer empleo 

anterior 
 sueldo final en el tercer empleo 

anterior 
 motivo de la separación del tercer 

empleo anterior 
 ¿motivo por el que cambiaría o no 

de residencia? 
 ¿pertenece a algún sindicato? 
 motivos por los que puede o no 

viajar 
 ¿es propietario o renta su 

vivienda? 
 ¿tiene deudas? 
 ¿cuánto abona mensualmente a 

las deudas? 
 folio de la carta de antecedentes 

penales 
 biometría de mano derecha 
 cantidad de automóviles propios 
 cantidad de propiedades inmuebles 
 numero de dependientes 

económicos menores de 23 años 
 ingreso bruto 
 ingreso neto 
 ingreso anterior 
 número de cuenta de nomina 
 institución bancaria cuenta de 

nomina 
 tipo de cuenta bancaria nomina 
 nombre del beneficiario de la cuenta 

bancaria (mayor de edad) 
 Registro Federal de Contribuyentes 

(RFC) del beneficiario de la cuenta 
bancaria 

 domicilio del beneficiario de la 
cuenta bancaria 

 huella del pulgar o índice 
digitalizada 

 retención por concepto de pensión 
alimenticia 

 monto total por deducciones del 
salario 

 motivo particular del pase de 
entrada o salida 

 motivo particular de solicitud de día 
económico 

 descuento por concepto de día económico 
 padecimiento/enfermedad 

 
Fundamento para el tratamiento de datos personales 
 
Los Datos Personales recabados, deberán ser resguardados y protegidos 
por los responsables de su control y almacenamiento, de acuerdo a las 
disposiciones señaladas en el artículo 33 de la Ley Orgánica de la 
Administración Pública, el artículo 11 Fracciones V, VII y VIII del Reglamento 



 

Interior de la Secretaría de Obras Públicas, y lo mandatado en los artículos 
10, 11, 12, 15 y 22 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión 
de los Sujetos Obligados del Estado de Zacatecas y demás normatividad 
que resulte aplicable. 
 
Finalidades 
 
Los datos personales serán recabados para las siguientes finalidades: 
 

 Para integrar el expediente del trabajador 
 

 Para capturar sus datos personales en el Sistema Integral de 
Recursos Humanos (SIRH), para tramitar su alta, baja y/o cambio de 
adscripción 
 

 Para el registro de entradas y salidas 
 
La portabilidad de los datos personales no impone obligación alguna al 
responsable de almacenar, preservar, guardar, mantener o conservar 
todos los datos personales en su posesión en un formato estructurado y 
comúnmente utilizado, sólo para efecto de garantizar ésta; además, los 
únicos datos personales recabados son señalados en el presente aviso, 
razón por la cual, no existe la posibilidad de portabilidad para los datos. 
 
Transferencia de Datos 
 
Se informa al titular, que los datos personales no serán transferidos, salvo 
en los casos supuestos establecidos en el artículo 70 de la Ley de 
Protección de Datos Personales en posesión de Sujetos Obligados del 
estado de Zacatecas. 
El titular de los datos personales podrá oponerse en cualquier momento, 
a que su información se utilice para ciertos fines o que concluya el uso de 
los mismos, con excepción de cuando sean necesarios para un uso legal, 
mediante documento expreso y por escrito ante la Unidad de 
Transparencia de esta dependencia, previa identificación. 
 
Ejercicio de los derechos de Acceso, Rectificación y Cancelación y 
Oposición (ARCO) 
 
Usted o a través de un representante legal podrá ejercer sus derechos 
ARCO (Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición) y Portabilidad de 
sus datos personales, los cuales son: 
 



 

ACCESO. - Puede acceder a sus datos personales que estén en bases de 
datos, sistemas de archivos, registros o expedientes de la institución 
pública que los posee, almacena o utiliza. 
 
RECTIFICACIÓN. -Puede solicitar la corrección de sus datos cuando sean 
inexactos, incompletos o no estén actualizados. 
 
CANCELACIÓN. - Puede solicitar que sus datos sean eliminados de los 
archivos, registros, expedientes, sistemas y bases de la institución pública 
o privada que los posee, almacena o utiliza por considerar que no son 
tratados conforme a la ley.  
 
OPOSICIÓN. -Puede solicitar que sus datos no se utilicen para ciertos fines 
o que concluya el uso de los mismos con excepción de cuando sean 
necesarios para un uso legal. 
 
PORTABILIDAD. - Puede solicitar una copia de los datos objeto de 
tratamiento, en un formato electrónico estructurado y comúnmente 
utilizado que le permita seguir utilizándolos. 
 
Como ejercer los derechos ARCO (Acceso, Rectificación, Cancelación y 
Oposición) y Portabilidad  
 
Los derechos ARCO y Portabilidad podrán ser ejercidos por el titular de los 
datos personales, previa acreditación de su identidad a través de la 
presentación de una copia legible de su documento de identificación 
oficial vigente y exhibiendo el original para su cotejo. La copia de la 
identificación oficial vigente deberá ser adjuntada a la solicitud como 
requisito indispensable para proceder con el trámite. 
 
También podrán ser ejercidos los derechos ARCO y Portabilidad por el 
representante del titular, previa acreditación de la identidad del titular, la 
identidad del representante y la existencia de la representación, mediante 
instrumento público o carta poder con firma (autógrafa) ante dos testigos. 
 
 
 
Lo anterior, de forma presencial en la Unidad de Transparencia de la 
Secretaría de Obras Públicas con domicilio en Circuito Cerro del Gato, 
Edificio F, tercer Piso, Ciudad Administrativa, C.P. 98160, Zacatecas, Zac. 
Teléfono 492 925000 ext. 31127 o bien, a través de la Plataforma Nacional 
de Transparencia: http://plataformadetransparencia.org.mx  
y/ o en los correos electrónicos: sop.transparencia@zacatecas.gob.mx     
sopdatospersonales@zacatecas.gob.mx 

http://plataformadetransparencia.org.mx/
mailto:sop.transparencia@zacatecas.gob.mx
mailto:sopdatospersonales@zacatecas.gob.mx


 

 
Cambios al aviso de privacidad 
 
En caso de que existan cambios en el contenido de este aviso de 
privacidad lo haremos de su conocimiento, de manera impresa en los 
sitios ubicados en las unidades administrativas y por los medios 
informativos y electrónicos correspondientes, a través de la página de 
internet de la Dependencia:  http://sop.zacatecas.gob.mx/ 
 
 
Fecha de última actualización: 16 de junio del 2022 

http://sop.zacatecas.gob.mx/

